ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
COMUNA VIILE SATU MARE
CABINETUL PRIMARULUI

DISPOZITIA NR. 192/ 28.10.2024

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din
bugetul local al Comunei Viile Satu Mare, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Vazand Raportul compartimentului de resort nr. nr. 191 din
25.10.2024 al Compartimentului contabilitate si achizitii publice din cadrul
Comunei Viile Satu Mare privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor din bugetul Comunei Viile Satu Mare, precum Si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Avand in vedere dispozitiile :

O Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

u| Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificirile si completdrile ulterioare;

u| 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

u] 0.G. nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

O Ordinului pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv nr. 522/2003, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

u! Ordinului  nr. 1792/2002 pentru aprobarea  Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

0 Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial, cuprinzand standardele de control intern/managerial la
entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
internjmanagerial, republicat cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul drepturilor conferite de art. 196 alin. (1) lit.b din O.U.G.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,



Primarul Comunei Viile Satu Mare, d-| Szucs Szabolcs,

DISPUNE:

Art. 1. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din
bugetul general propriu al Comunei Viile Saty Mare, se organizeazs Si se
executd de cdtre Primarul Comunei Viile Satu Mare si de compartimentele
din aparatul de Specialitate al Primarului Comunei Viile Satu Mare, Judetul
Satu Mare.

Art. 2, (1) Proiectele de operatiuni specifice angajérii, lichidsrii Si
ordonantgrii cheltuielilor se intocmesc pe baza propunerilor initiate de
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Viile Satu Mare, Judetul Satu Mare ’

(2) Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazd numai cu
viza prealabild de control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor
legale.

Art. 3. Se aprob& Normele metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul general propriu al
Comunei Viile Satu Mare, judetul Satu Mare cuprinse in Anexa nr. |, care
face parte integrant3 din prezenta dispozitie.

Art. 4. (1) In faza de lichidare a cheltuielilor acordarea vizei ,,Bun de
Plata”pe documentele care atests bunurile livrate, lucrdrile executate Si
serviciile prestate sau din care rejes obligatii de plata certe, se face de
catre dna. Hotca Daiana, consilier debutant in compartimentul contabilitate
si achizitii publice al Comunei Viile Saty Mare.

2  Inlipsa persoanelor prevdzute la alin. (1), viza ~Bun de plata”
se acorda de inlocuitorii de drept desemnati prin fisa postului.

3 In procesul executiei bugetare, persoana care vizeaza ,,Bun de
plata” certificd verificarea indeplinirii conditiilor de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative si atestad
operatiunile respective, prin aplicarea sigiliului/scrierea pe document a
mentiunii ,,Bun de plats”,

4  Dupa obtinerea certificrii prevazute la alin. (1), documentele
se prezintd de catre compartimentul contabilitate si achizitii publice
persoanei delegate de citre ordonatorul principal de credite cu atributii
pentru acordarea vizei de control financiar preventiv propriu.



Art. 5. Plata cheltuielilor — faza finald a executiei bugetare se va face
de citre Compartimentul contabilitate si achizitii publice pentru toate
capitolele de cheltuieli.

Art. 6. Cu punerea in aplicare si ducerea la indeplinire a prevederilor
prezentei dispozitji s& incredinteaza persoana nominalizatd la articolul 4,
persoana care exercita viza de control financiar preventiv propriu Si
personalul compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Viile Satu Mare, judetul Satu Mare.

Art.7. Prezenta dispozitie se comunica:

. Compartimentului contabilitate si achizitii publice

- persoanei care acorda viza de control financiar preventiv propriu;
- persoanei desemnate la art. 4

. Institutiei Prefectului -Judetul Satu Mare

Secretar, dengral al comunei

Sprintean Ni¢daré Anturia Raluca







ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
COMUNA VIILE SATU MARE

REFERAT
190/25.10.2024

Subsemnatul Blidar Petre Dumitru, in calitate de contabil al comunei
Viile Satu Mare,

Avand in vedere faptul ca institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de
finantare a cheltuielilor, au obligatia sa respecte procedurile privind parcurgerea celor 4
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor, precum si s& organizeze, sa conduca evidenta si sa raporteze
angajamentele bugetare i legale. in vederea respectérii prevederilor legale, este
necesard elaborarea de proceduri si desemnarea persoanelor implicate si a
documentelor privind executia cheltuielilor care se efectueazd din fonduri publice, stiind
c& executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au
calitatea de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil.

Tinand cont de prevederile:

. Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

. Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

« 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ;

. Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare;

. Ordinului pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv nr. 522/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. Ordinului nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completdrile ulterioare;

. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial,
cuprinzand standardele de control intern/managerial la entitatile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, republicat cu
modificdrile si completarile ulterioare;



Este necesard emiterea unei dispozitii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor din bugetul local al Comunei Viile Satu Mare si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Avand in vedere ci pani la data de 24.10.2024 viza de "bun de plata ” era
atributia doamnei viceprimar, iar mandatul dansei sa finalizat propun delegarea vizei de

"Bun de platd ” altei persoane din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Viile Satu Mare, judetul Satu Mare. '

Co il,
Blidar Petfé Dumitru



JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI VIILE SATU MARE

CABINET PRIMAR
Com. Viile Satu Mare, str. Republicii, nr. 1, jud. Satu Mare 447360
e-mail: viilesm@yahoo.com, tel. 0261-754244.

Anexa nr. | la Dispozitia nr. 192/28.10.2024

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor efectuate din bugetul general propriu al Comunei Viile Satu Mare,
Judetul Satu Mare

Angajarea cheltuielilor
Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, in conformitate cu prevederile Legii nr.

273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completdrile ulterioare, in cadrul
cirora se angajeazd, se ordonanteaza §i se efectueazi plati, reprezintd limite maxime care

nu pot fi depasite.
Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doud forme de angajamente:

a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act
juridic din care rezulti sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care Comunei Viile Satu Mare potrivit legii,
afecteaza fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate.

Angajamentele bugetare pot fi:

- angajamente bugetare individuale - angajamente specifice unei anumite operatiuni
noi care urmeaza sa se efectueze;

- angajamente bugetare globale - angajamente bugetare aferente angajamentelor
legale provizorii care privesc cheltuielile curente de functionare de naturd administrativa,
cum ar fi: cheltuieli cu salariile, cheltuieli de deplasare, cheltuieli de intretinere i
gospodarie, cheltuieli cu asigurdrile, cheltuieli cu chiriile, cheltuieli cu abonamentele la
reviste, etc.

Operatjunile si circuitul documentelor privind angajarea cheltuielilor:

1. Compartimentul financiar-contabil din cadrul U.A.T. Comuna Viile Satu Mare,
intocmeste proiectul de angajament legal.

2. Pe baza proiectului de angajament legal, compartimentul financiar-contabilitate
emite formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli si Angajament bugetar, respectiv
anexa 1 si anexa 2, conform modelului prezentat in Ordinul nr. 1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutilor publice, precum si organizarea, evidenta Ssi raportarea
angajamentelor bugetare i legale, cu modificdrile i completdrile ulterioare.

3. Proiectul de angajament legal impreund cu anexele Propunere de angajare a unei
cheltuieli si Angajament bugetar sunt inaintate spre avizare persoanei desemnate sd
exercite controlul financiar preventiv-propriu. Avizarea proiectelor de angajamente legale
se poate face dupd indeplinirea urmatoarelor conditji:

1]
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a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu

reglementdrile legale in vigoare;
b) existenta creditelor bugetare disponibile Ia subdiviziunea corespunzatoare din
bugetul aprobat;
9) proiectul de angajament legal se incadreazj in limitele angajamentului bugetar,
stabilite potrivit legii;
d) proiectul de angajament legal respects toate prevederile legale care §i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate);
proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor i regulilor
procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte
(controlul de regularitate).

Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie,
contract de muncg, acte de control, contract de imprumut etc.

4. Ordonatarul de credite aprobd formularele Propunere de angajare a unej cheltuiely si
Angajament bugetar.

5. Dupad incheierea acestui Circuit, anexele Propunere de angajare a unei cheltuielj si
Angajament bugetar, in original, impreund cu o copie a angajamentului legal se predau de
Catre compartimentul achizitii publice la compartimentul financiar-contabilitate in vederea
inregistrarii in evidentele contabile.

Lichidarea cheltuielilor

Lichidarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se verificd
existenta angajamentelor, se determing sau se verifica realitatea sumei datorate, se
verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
justificative care s3 ateste operatiunile respective.

Operatiunile si circuitul documentelor privind lichidarea cheltuielilor:
I Ordonatorul de credite sau inlocuitorul acestuia (viceprimarul) verifici:

a)  existenta angajamentului legal si bugetar aprobate de cétre
ordonatorul principal de credite;

b)  conditiile de exigibilitate a obligatiei, pe baza datelor cuprinse in
angajamentele legale, care trebuie s cuprinda si date cu privire la termenul de
platd al obligatiei;

¢)  realitatea obligatiei de plats, prin verificarea documentelor justificative
din care s3 rezulte pretentia creditorului, precum si faptul ca bunurile au fost livrate,
lucrdrile executate si serviciile prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu care s
justifice plata: titlu executoriu, acord de fmprumut, acord de grant, etc.. Salariile si
indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plata colective, cu exceptia cazurilor
in care este necesar lichidarea individuala.

e —— T ——————
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d) realitatea sumei datorate, pe baza datelor inscrise in factura si a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituitd potrivit legii, respectiv
proces-verbal de receptie, proces-verbal de receptie provizorie/partiala, proces-
verbal de punere in functiune, in cazul mijloacelor fixe, nota de receptie Si
constatare de diferente, in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente
prevézute de lege, dupd caz.

2. Dacd sunt indeplinite toate conditiile privind lichidarea cheltuielilor, documentele
care atestd bunurile livrate, lucrdrile executate i serviciile prestate sau din care reies
obligatii de plata certe se vizeazd pentru "Bun de plata'* de ordonatorul principal de
credite sau de inlocuitorul acestuia, prin care se confirmd ca:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului
primirii;

- lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;

_ bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune i in contabilitate, cu
specificarea gestiunii i a notei contabile de inregistrare:

- conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor
de dobanzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite; -alte
conditii prevdzute de lege sunt indeplinite.

3. Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor se predau
compartimentului fmanciar-contabil, in vederea inregistrérii in contabilitatea patrimoniala a
institutiei.

Ordonantarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma
¢4 livrérile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate §i ca plata poate fi
realizatd. Operatiunile si circuitul documentelor privind ordonantarea cheltuielilor:

1. Compartimentul financiar-contabilitate emite formularul Ordonantare de plata,
respectiv anexa 3, conform modelului prezentat in Ordinul nr. 1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordonantarea de platd se vizeazd de persoanele autorizate din compartimentele de
specialitate, care confirma corectitudinea sumelor de platd, livrarea si receptionarea
bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa
justifice plata, precum si, dupd caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in
contabilitatea acesteia.

2. Formularul Ordonantare de plats, impreund cu documentele justificative se inainteaza
spre avizare persoanei desemnate sd exercite controlul financiar preventiv propriu
pentru a stabili daca:

—a - )
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- ordonantarea de platd a fost emis3 corect;

- ordonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva
este exactd;
cheltuiala este inscrisd la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;
exista credite bugetare disponibile;
documentele justificative simt in conformitate cu reglementadrile in vigoare;

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

3. Formularul Ordonantare de plats se transmite ordonatorului principal de credite spre

aprobare.

4. Dupd aprobare, formularul Ordonantare de platd impreund cu toate documentele
justificative in original se inainteaz3 compartimentului financiar-contabilitate.

In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza sa se efectueze
plata in rate a bunurilor livrate, lucrérilor executate gi a serviciilor prestate, se vor avea in
vedere urmatoarele:

- prima ordonantare de platd va fi insotitd de documentele justificative care
dovedesc obligatia cdtre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantdrile de platd ulterioare vor face referire la documentele justificative
deja transmise. La emiterea ordonantdrii de platd finale ordonatorul principal de
credite confirma cd operatiunea s-a finalizat.

Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin care institutia publicd este
eliberatd de obligatiile sale fatd de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor este asiguratd de conducstorul compartimentului financiar-
contabilitate, in limita creditelor bugetare deschise Si neutilizate sau a disponibilitdtilor
aflate in conturi, dupd caz. Instrumentele de plata utilizate, respectiv ordinul de plata
pentru trezoreria statului (OPHT) si cecul pentru ridicare numerar se semneaza de
ordonatorul principal de credite si conducatorul compartimentului financiar-contabilitate,
conform specimenelor de semnaturi depuse la trezorerie.

Plata se efectueazad numai daca sunt indeplinite urmitoarele conditii:

- cheltuielile care urmeaza s§ fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corectd si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care si justifice plata;

- semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului principal de credite
sau persoanelor desemnate de acesta s& exercite atributii ce decurg din procesul
executarii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;
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. beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciul
efectuat; suma datorata beneficiarului este corectd;
. documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv

propriu;

Nu se poate efectua plata:
in cazul in care nu exist3 credite bugetare deschise si/sau repartizate ori disponibilitatile
sunt insuficiente;
_ cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru
"Bun de plata
- cand beneficiarul nu este cel fatad de care institutia are obligatii;
. cand nu existd viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de platd si
nici autorizarea prevazuta de lege.
In cazul constatdrii unei erori in legdtura cu plata ce urmeaza sa fie efectuatd,
conducitorul compartimentului financiar-contabil suspenda plata.
Motivele deciziei de suspendare a plétji se prezintd intr-o declaratie scrisa care se trimite
ordonatorului principal de credite si, spre informare, persoanei desemnate sa exercite
controlul financiar preventiv propriu.

Ordonatorul principal de credite poate solicita in scris si pe propria réspundere efectuarea
platilor.

U
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